（總務）

1.為避免分散採購之嫌，建議各單位於教育部獎補助款核撥之日起30天內，提送動支申請單至研發中心登錄後，集中送交本組進行統一採購。

2.各類憑證簽署及加註日期，建請各單位確實配合執行。

3.電腦設備在無法取得更為優惠價格之情況下，宜儘量使用「中信局標案」採購。

4.本校採購作業注意事項，詳【總務處附件】。
【總務處附件】

康寧專校採購作業注意事項

為使採購作業順利進行，各單位請務必遵守以下重要事項，以免影響採購時程。

1、 預算動支單應附一家以上估價單（須蓋廠商估價專用章），其『估價單應詳列品牌、規格、數量等，其金額不得高於預算金額』。

2、 預算動支單會簽請務必簽署及加註日期。

3、 採購金額超過新台幣壹拾萬元以上，須加附『請購案申請單位說明單』。

4、 為避免分散採購之嫌，獎補助款採購項目屬『同類別同性質合併採購無困難者，應併案採購』，建議各單位於補助款核撥之日起30天內提送動支單至研發中心，並集中送交本組統一作業。

5、 中信局“共同供應契約訂購單”之附加採購項目不得超過契約項總價35%且不得超過新台幣壹拾萬元以上。

6、 為配合內政部優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務項目凡以下物品，請確實向相關福利機構採購。（內政部優先採購網路資訊平台網址http://ptp.moi.gov.tw/web2.0/index.php）

身心障礙福利機構或團體生產物品及服務項目分類一覽表

	項　　　目

（系統產生）
	分 　　　　 類

（系統產生）
	商　　品　　名　　稱

（由機構、團體自填）

	食   品
	烘焙類
	麵包 糕餅 吐司…

	
	米麵製品
	油飯 米粉 水餃 包子 

	
	冰品飲料
	咖啡 茶 果汁 豆奶 果凍冰…..

	
	節慶禮盒
	月餅禮盒  彌月禮盒 聖誕糖果包

	
	便當
	

	
	餐盒
	

	
	蔬果茶葉
	水耕有機蔬菜 苜蓿芽

	
	醃漬品
	蜜餞 泡菜

	
	肉類食品
	

	
	堅果類
	瓜子 花生 咖啡豆

	
	其他
	　

	手工藝品
	陶藝類(軟陶 樹脂)
	

	
	玻璃藝品
	

	
	紙藝品
	

	
	皮雕藝品
	

	
	吊飾藝品
	手機吊飾　中國節

	
	布類 編織藝品
	拼布 壁飾

	
	金屬藝品
	手鍊

	
	繪畫藝品
	油畫 國畫 彩繪

	
	木製藝品
	獎牌、原木造型花器

	
	油脂製品
	香皂、精油 蠟燭

	
	其他
	胸花 緞帶花飾 壓克力雕刻

	清潔用品
	清潔用品
	抹布 拖把 圍裙  袖套

	園藝產品
	盆栽
	

	
	園藝造景
	

	
	花卉（束）
	

	
	其他
	

	輔助器具
	輔助器具
	

	家庭用品
	寢具
	棉被　床罩　枕頭 毛毯　

	
	家俱(編織縫紉品)
	桌巾 椅墊 抱枕  腳踏墊

	
	餐具
	環保餐具 紙杯 餐桌墊  杯組

	
	其他
	

	印刷
	專業印刷
	

	
	名片
	

	
	海報卡片
	

	
	其他(設計排版)
	

	清潔服務
	辦公大樓清潔
	

	
	居家社區清潔
	

	
	其他
	

	餐飲服務
	簡餐
	

	
	外燴
	

	
	其他
	

	洗車服務
	洗車服務
	

	洗衣服務
	衣物清洗
	

	
	床單 被套清洗
	

	
	其他
	

	客服服務
	電話行銷
	

	
	客戶諮詢服務
	

	
	市場調查
	

	
	其他
	

	代工服務
	資訊服務
	網頁設計　系統開發　電腦打字

	
	商品包裝
	

	
	產品代（加）工
	

	演藝服務
	表演節目
	

	
	喜慶會場佈置
	

	交通服務
	復康巴士
	

	其他
	按摩 
	


7、 依據「機關優先採購環境保護產品辦法」屬於綠色採購項目範圍，請確實踴躍採購環保產品。估價時請廠商提供環保標章證明，備註於經費動支申請單(中信局集中採購，下載之申請單有綠色標章)，如有環保標章規格但未選用，請敘明原因，以利陳核。
	機關綠色採購指定項目

	第
一
類
環
保
標
章
產
品 
	辦公室用
文具紙張用品 
	辦公室自動化(OA)用紙
	

	
	
	紙製文具、書寫用紙
	

	
	
	衛生用紙
	

	
	辦公室用
設備 
	電腦設備(包含個人電腦、 主機、 監視器、 滑鼠、 鍵盤、 列印機、 碳粉匣 ) 
	

	
	
	黑白影印機
	

	
	
	傳真機
	

	
	
	多功能事務機
	

	
	
	筆記型電腦
	

	
	電器類 
	冰箱
	

	
	
	冷氣機
	

	
	
	洗衣機
	

	
	
	微波爐
	

	
	
	除濕機
	

	
	
	飲水供應機
	

	
	
	照明設備( 省能源精緻型螢光燈(CFL)、 螢光燈啟動器、 螢光燈管 )
	

	
	其他 
	二段式省水馬桶
	

	
	
	堆肥
	

	
	
	清潔用品類（包含洗碗精、洗衣清潔劑、洗髮精、地板清潔劑、衛浴廚房清潔劑及肌膚清潔劑等）
	

	
	
	水性塗料
	

	
	
	回收木材再生品（含木製家具）
	

	第二類環境保護產品 
	

	第三類節能標章產品 
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